
 

東莞工商總會劉百樂中學 
家長信(個別活動) 

 

為培養學生正確價值觀，並實現全人發展的目標。本校接受香港公益金邀請，支持「2023 年度公益

金賣旗日」，鼓勵學生擔任「街上賣旗」義工，共襄善舉。 

 

逕啟者：貴子弟     班學生       擬參與擔任 2023 年度公益金賣旗日—「街上賣旗」義工 。 
 
活動日期：2023 年 11 月 18 日(星期六) 
活動地點：沙田、大圍 (暫定) 
服  飾：便服 
集合時間及地點：上午九時正 本校 (暫定) 
解散時間及地點：中午十二時正 指定沙田、大圍區旗站 
 
本校在獲得香港公益金回覆活動申請後，將另函通知有關更詳細資料。 
 

注意事項： 
 

(1)旗站於早上 9時 30 分開始運作。義工必須於當天中午 12 時前，將旗袋及未使用之旗貼一併交還至指定的

旗袋收集站。由於活動參與人數眾多或需時輪候，同學請預早時間(11:30 開始)前往旗站。 

 

(2)交還旗袋時，義工將獲「銘謝狀」，同學需帶回銘謝狀正本並向負責老師展示，是次賣旗日活動方會被記錄

在其學生學習概覽之內。 

 

(3)本校中四、中五級學生須於該學年最少參加一次由校方安排之社會服務範疇活動。 

 

(4)附件為活動參加指引（只需留意「街上賣旗」部份）。 

 
 
上述活動將由本校   麥希賢   老師負責。 
 
台端是否同意 貴子弟參加，請填妥回條，簽署後交回負責老師以便辦理。 
 
  此致 
貴家長 

東莞工商總會劉百樂中學校長 

 
2023 年 09 月 10 日 
 ----------------------------------------------------------------------------------------  

回  條 (填妥後交回活動負責人  麥希賢 老師) 
 
逕覆者：有關 擔任 2023 年度公益金賣旗日—「街上賣旗」義工 活動，本人經已知悉。 

 
      同 意 
茲※---------           班學生                      (班號：     )參加。 

不同意  
    

此覆 
東莞工商總會劉百樂中學校長 
                                                            家長簽署： 
    年   月   日 

預算編號：G05-06 F ( G 1 3 ) 回條編號：23-24 / ECA /16 



公益金賣旗日 2023 - 活動參加指引 

  

  

街上賣旗 

報名參與 
- 透過報名表格於 9 月 27 日(星期三)前通知公益金參與人數及建議賣旗
地區 (名額有限，先到先得。由於參與人數及地區受旗站所限，公益金
將按報名要求盡量安排，惟保留一切安排及最終決定的權利) 

- 報名成功之學校/機構將於十個工作天內獲發參與人數確認回條、參與
須知及宣傳物資，如未收到任何通知，請聯絡公益金 

義工招募 
招募學生/員工參與賣旗 

(14歲以下的義工必須在家長/監護人陪同下參與賣旗) 

 

 

物資分發 
- 賣旗物資(如下)及指引將於賣旗日前兩星期內送抵學校/機構 (如參與
人數少於 20，需自行到公益金辦公室領取物資) 

- 請將文件袋內的「旗袋編號標籤」逐一貼在旗袋的右上方，確保每個旗
袋均已貼上「旗袋編號標籤」及「二維條碼及慈善籌款標記」 

- 派發以下物資予每位參與義工，並記錄他們的姓名、聯絡電話及所分配
之旗袋編號: 
1. 一份賣旗物資 

a. 旗袋 1 個 
b. 旗貼 15張 (共 240個旗貼) 

2. 賣旗義工貼紙 1 個 (請義工當天貼在身上當眼處以茲識別) 
3. 「賣旗義工指引」1份 (請義工先行閱讀)  

公益金賣旗日活動當日 
日期: 2023年11月18日(星期六) 
時間: 早上7時30分至中午12時正 

- 建議負責人於活動當日到賣旗地區巡視，以便即時指導賣旗義工 
- 旗站於早上 9 時 30 分開始運作。義工必須於當天中午 12時前，將旗
袋及未使用之旗貼一併交還至指定的旗袋收集站。由於參與人數眾多
或需時輪候，請預早時間前往旗站 

- 交還旗袋時，義工將獲「銘謝狀」，以示本會謝意 
- 所有已使用之旗袋必須於活動當日中午12時前交還至旗站。 

- 未使用之物資則可於以上時間交還至旗站，或稍後經學校/機構統籌後
於兩星期內歸還至公益金辦事處 

賣旗活動後 
記錄未使用過之旗袋數量及編號在「統計回條」上， 

並於11月21日前電郵或傳真至公益金，以便跟進及總結得獎名單 

公益金賣旗日頒獎典禮將於2024年4或5月期間舉行 

金旗籌款 

報名參與 

透過報名表格於 9 月 27 日(星期三)前向公益金報名 

物資分發 

- 報名成功之學校/機構將 10 月中前透過電郵獲發活動詳情、

專屬捐款二維碼、捐款記錄表及統計回條。如未收到任何通

知，請聯絡公益金 

- 將活動資料及捐款方法透過學校/機構內聯網之電子通告系

統發放予每位學生/員工。如有需要，學校/機構可自行複印

通告以提供紙本回條 

  

善款處理及收集 

- 如收獲現金，請將現金存入公益金賣旗日之銀行賬戶，並在
入數紙正本背面寫上學校/機構名稱、聯絡人姓名及電話號碼 

- 請利用「捐款記錄表」記錄捐款者及善款資料以便跟進及安
排正式收據 

- 填妥「金旗統計回條」作總結得獎名單之用  

 總善款額 

 總參與人數 

 善款額最高首三名參加者 

- 將善款(入數紙及劃線支票)連同「捐款記錄表」及「金旗統計

回條」於 12 月 1 日(星期五)前一併寄回公益金辦事處 

確認參與人數 
如參與人數有減少，請於 10 月 11 日(星期三)前透過回條通知公益金，
以免造成浪費。惟受旗站所限，如人數有增，公益金只能按情況許可盡量 
安排 

 
旗站位置及其他須知 

學校/機構將於 10 月尾透過電郵收取指定旗站的位置及其他須知， 
請負責人將資訊分發予各賣旗義工 

捐款方法 

1. 以劃線支票形式，支票抬頭請寫上「香港公益金」 

2. 將款項存入其中一個戶口: 

中國銀行(香港) 031-349-0-024366-6 

東亞銀行 015-514-10-24793-5 

恒生銀行 367-6-004678 

3. 透過學校/機構的專屬捐款二維碼按步驟進行網上捐款。

支付方式包括: 

 信用卡 Visa, MasterCard 

 BoC Pay, UnionPay QR code 

 支付寶香港 AlipayHK 

 微信支付 WeChat Pay HK 

 PayMe 

- 請參加者透過內聯網之電子通告系統提交收據抬頭、捐款方
式及善款金額，以便學校/機構收集及整合資料。如使用入數

或支票方式捐款，請在銀行入數紙正本及劃線支票背面寫上

參加者姓名、班別及學號(如有)後交回學校/機構 

- 捐款滿港幣$100 或以上可獲發正式收據。網上捐款者將會自

行收取電子/收據正本；非網上捐款之收據正本則會郵寄至 

貴校/機構代為分派 
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